


 
 
 
 
 
 
 
 

PERATURAN REKTOR 
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO 

Nomor: 660/II.3.AU/B/KEP/UMM/2020 
 

t e n t a n g 
 

STRUKTUR ORGANISASI DAN TATA KELOLA (SOTK) 
UNIT PUBLIKASI ILMIAH 

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO 
 

   
 
 

REKTOR UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH METRO 
    

MENIMBANG : a. Bahwa Universitas Muhammadiyah Metro adalah 

Perguruan Tinggi Muhammadiyah yang 

menyelenggarakan Catur Dharma Perguruan 

Tinggi; 

  b. Bahwa untuk menjamin terselenggaranya catur 

dharma perguruan tinggi di Universitas 

Muhammadiyah Metro, khususnya tugas, fungsi dan 

tata kelola unit/lembaga maka di pandang perlu 

menetapkan struktur organisasi dan tata kelola 

(SOTK); 

  c. Bahwa untuk keperluan tersebut perlu ditetapkan 

dengan Peraturan Rektor Universitas 

Muhammadiyah Metro. 

   

MENGINGAT : 1. 

 

 

2. 

SK Mendikbud RI tanggal 30 Maret 1991 No: 

0173/0/1991, tentang Pendirian Universitas 

Muhammadiyah Metro; 

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tanggal 10 

Agustus 2012, tentang Pendidikan Tinggi; 

  3. Permendikbud No. 3 Tahun 2020 tentang Standar 

Nasional Pendidikan Tinggi; 

  4. Surat Keputusan Menteri Pendidikan Nasional 

Republik Indonesia No: 184/U/2001 tanggal 23 



November 2001 tentang Pedoman Pengawasan-

Pengendalian dan Pembinaan Program Diploma, 

Sarjana dan Pascasarjana di Perguruan Tinggi; 

  5. Pedoman PP Muhammadiyah No: 

02/PED/110/B/2012 tanggal 24 Jumadil Awal 1433 

H/ 16 April 2012 tentang Perguruan Tinggi 

Muhammadiyah; 

  6. Ketentuan Majelis Dikti PP Muhammmadiyah No: 

178/KET/I/0/D/2012 tanggal 22 Sya’ban 1433 H/ 02 

Juli 2012 tentang Penjabaran Pedoman PP 

Muhammadiyah No: 02/PED/110/B/2012 tentang 

Perguruan Tinggi Muhammadiyah; 

  7. Statuta Universitas Muhammadiyah Metro 2015; 

  8. SK Rektor No. 347/II.3.AU/B/KEP/UMM/2017 
tentang Pembentukan Unit Publikasi Ilmiah 
Universitas Muhammadiyah Metro; 

  9. SK Rektor No: 093/II.3.AU/D/KEP/UMM/2020 
tentang Pengangkatan Kepala Unit Publikasi Ilmiah 
Universitas Muhammadiyah Metro; 

  10. 

 

 

 

 

SK Rektor No. 004/II.3.AU/KEP/UMM/2019 tentang 
Uji Kesamaan (Similarity Check) Dokumen 
Akademik di Lingkungan Universitas 
Muhammadiyah Metro; 
 

    

MEMPERHATIKAN : 1. Tugas Pokok dan Fungsi (Tupoksi) Unit Publikasi 

Ilmiah (UPI) dalam penyelenggaraan Perguruan 

Tinggi 

  2. Hasil Rapat dan Focus Group Discussion (FGD) 
antara UPI dengan beberapa unit, lembaga, dan 
pimpinan Universitas Muhammadiyah Metro 
 

    

M E M U T U S K A N 

 

MENETAPKAN : 1. Struktur Organisasi dan Tata Kelola Unit Publikasi 

Ilmiah (SOTK-UPI) Universitas Muhammadiyah 

Metro 

  2. Bagan Struktur Organisasi Unit Publikasi Ilmiah 
Universitas Muhammadiyah Metro sebagaimana 
termuat pada lampiran 

 
 

 

 



 

BAB I 

KETENTUAN UMUM 

Pasal 1 

 

Dalam Peraturan Rektor ini yang dimaksud dengan: 

1. Universitas adalah Universitas Muhammadiyah Metro yang selanjutnya disingkat 

UM Metro 

2. Rektor adalah Rektor Universitas Muhammadiyah Metro 

3. Unit Publikasi Ilmiah selanjutnya disingkat UPI adalah Unit yang mempunyai tugas 

dalam membangun pengelolaan publikasi ilmiah dalam lingkup lokal, nasional dan 

Internasional, serta sebagai sentra kekayaan intelektual bagi civitas akademika 

UM Metro 

4. Divisi Publikasi Ilmiah adalah divisi yang bertugas mengelola jurnal program studi 

dan jurnal mahasiswa, serta penerbitan surat validasi bebas plagiarisme 

5. Divisi Sistem Informasi adalah bagian yang bertugas dalam pengelolaan karya 

ilmiah mahasiswa (Artikel, Skripsi, Tesis) dan dosen, pengelolaan  website Unit 

Publikasi Ilmiah, pengembangan dan diseminasi jurnal UM Metro, serta bertugas 

melakukan pengecekan plagiarisme dokumen akademik. 

6. Divisi Produk Kekayaan Intelektual adalah divisi yang bertugas dalam pengajuan 

usulan hak kekayaan intelektual, paten dan produk ilmiah lainnya. 

 

BAB II 

Fungsi, Tugas dan Struktur Organisasi UPI 

Pasal 2 

UPI mempunyai fungsi dan tugas: 

1. Mengkoordinasikan pengelolaan dan peningkatan reputasi jurnal di UM Metro 

2. Melakukan pendampingan akreditasi jurnal, indeksasi, dan internasionalisasi 

jurnal 

3. Melakukan validasi dan justifikasi publikasi ilmiah dosen UM Metro 

4. Melakukan identifikasi plagiarisme 

5. Memfasilitasi dosen dalam penerbitan artikel pada jurnal nasional dan 

internasional bereputasi 

6. Mengkoordinasi pengelolaan repository UM Metro 



7. Mendorong penyelenggaraan konferensi dan seminar ilmiah yang menghasilkan 

publikasi ilmiah berafiliasi UM Metro dan diterbitkan pada jurnal atau prosiding 

bereputasi nasional dan internasional 

8. Membantu pengelolaan profil akademik dosen 

9. Mengelola kegiatan layanan editing naskah publikasi ilmiah 

10. Memfasilitasi kajian dan integrasi keislaman dalam publikasi ilmiah 

11. Menyediakan informasi untuk menunjang pengembangan karir dosen 

12. Memfasilitasi penerbitan buku, HKI, paten, teknologi tepat guna dan produk 

ilmiah lainnya 

 

Pasal 3 

Struktur Organisasi Unit Publikasi Ilmiah (UPI) terdiri dari unsur-unsur (organ) sebagai 

berikut: Kepala UPI, Kordinator Divisi Publikasi Ilmiah, Kordinator Divisi Sistem 

Informasi, Koordinator Divisi Produk Kekayaan Intelektual, dan Staf Pendukung. 

 

BAB III 

Tugas Pokok dan Fungsi Unsur-unsur Organisasi UPI 

Pasal 4 

Kepala Unit Publikasi Ilmiah 

Tugas Pokok dan fungsi Kepala UPI adalah mengkoordinasi pengembangan seluruh 

kegiatan publikasi ilmiah di lingkungan UM Metro, dengan rincian tugas: 

1. Menyusun rencana program kerja dan anggaran unit publikasi ilmiah 

2. Mengkoordinasi keseluruhan kegiatan unit publikasi ilmiah 

3. Membangun kegiatan kerja sama publikasi ilmiah 

4. Menyusun rencana pengembangan unit publikasi ilmiah 

5. Merencanakan pengelolaan unit publikasi ilmiah 

6. Menyusun standar operasional prosedur (SOP) kerja unit publikasi ilmiah 

7. Memantau pelaksanaan kegiatan unit publikasi ilmiah 

8. Mengevaluasi kegiatan unit publikasi ilmiah 

9. Menyusun laporan kegiatan unit publikasi ilmiah 

10. Melakukan monitoring dan evaluasi dalam publikasi karya ilmiah dosen dan 

mahasiswa 

 

 



Pasal 5 

Koordinator Divisi Publikasi Ilmiah 

Koordinator Divisi Publikasi Ilmiah memiliki tugas pokok dan fungsi dalam membantu 

pengelolaan jurnal dan pengelolaan administrasi dan pengarsipan UPI, dengan 

rincian tugas: 

1. Membantu kegiatan pengelolaan jurnal di UM Metro 

2. Membantu kegiatan pengelolaan jurnal Mahasiswa UM Metro 

3. Melakukan pendampingan dan koordinasi dalam publikasi karya ilmiah dosen dan 

mahasiswa seperti artikel ilmiah dimuat di Jurnal, Prosiding, Teknologi Tepat 

Guna, Model/ Purwarupa/Desain/Karya seni/ Rekayasa Sosial. 

4. Membantu kegiatan administrasi unit publikasi ilmiah (pembuatan surat validasi 

bebas plagiarisme dan surat menyurat lainnya) 

5. Membantu pengelolaan wajib simpan jurnal cetak di UM Metro 

 

Pasal 6 

Koordinator Divisi Sistem Informasi 

Koordinator Divisi Sistem Informasi mempunyai tugas pokok dan fungsi dalam 

pengelolaan karya ilmiah mahasiswa, pengembangan dan diseminasi jurnal UM 

Metro, serta pengelolaan website UPI, dengan rincian tugas: 

1. Membantu pengelolaan form submit artikel dan skripsi/tesis mahasiswa 

2. Membantu pengelolaan cek plagiarisme 

3. Membantu pengelolaan translate abstrak dan artikel mahasiswa 

4. Membantu distribusi file skripsi/tesis mahasiswa ke Perpustakaan Pusat untuk 

diunggah ke repository/e-prints 

5. Membantu pengembangan dan diseminasi jurnal UM Metro (akreditasi, indeksasi, 

pengelolaan OJS dan lainnya) 

6. Membantu pengelolaan website Unit Publikasi Ilmiah 

 

 

 

 

 

 

 







 

 

      STRUKTUR ORGANISASI  

       UNIT PUBLIKASI ILMIAH (UPI) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Keterangan:   

Garis Instruksional   

Garis Koordinasi   

Lampiran 
Peraturan Rektor No. 660/II.3.AU/B/KEP/UMM/2020 
Tentang Struktur Organisasi dan Tata Kelola Unit Publikasi Ilmiah 
 

Rektor/WR 1 

Koordinator Divisi 

Publikasi Ilmiah 

Kepala Unit 

Publikasi Ilmiah 

Koordinator Divisi 

Sistem Informasi 

Koordinator Divisi Produk 

Kekayaan Intelektual 

Staff Pendukung 
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